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2.3. Форма Свидетельства о дополнительном образовании является единой для 

всех объединений и коллективов ЦДТ «Азино». 

2.4. Заведующие отделами представляют в установленные сроки протокол ат-

тестации обучающихся по завершении реализации дополнительной общеобразова-

тельной программы, успешно прошедших обучение по дополнительной общеобразо-

вательной общеразвивающей программе. На основании протокола издается приказ по 

ЦДТ «Азино» о выдаче обучающимся Свидетельства о дополнительном образовании. 

2.5. Свидетельство о дополнительном образовании включает в себя следующие 

сведения: 

- полное название учреждения; 

- фамилия, имя, отчество выпускника; 

- продолжительность курса; 

- название специальности в рамках дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы, по которой обучающийся прошел полный курс обуче-

ния; 

- регистрационный номер; 

- дата выдачи свидетельства; 

- подпись педагога дополнительного образования; 

- подпись заместителя директора по учебно-воспитательной работе; 

- подпись директора заверяется печатью учреждения. Оттиск печати должен 

быть ясным, четким, легко читаемым. 

2.6. Свидетельство о дополнительном образовании заполняется синими черни-

лами, гелем. Допускается заполнение указанного документа печатающими устрой-

ствами. 

2.7. Исправления, подчистки, незаполненные графы в свидетельстве о дополни-

тельном образовании не допускаются. В случае, если какой-либо раздел не заполня-

ется, в нем ставится прочерк 

2.8. Для регистрации Свидетельств о дополнительном образовании, получен-

ных выпускниками, ведется журнал учёта и записи выданных документов. 

Каждому Свидетельству присваивается индивидуальный номер, позволяющий 

идентифицировать Свидетельство и сохраняющийся за ним в неизменном виде на 

весь период ведения журнала учета и записи выданных документов. 

Номер Свидетельства должен точно соответствовать регистрационному номеру 

в журнале учета и записи выданных документов. 

2.9. В случае утраты Свидетельства о дополнительном образовании выпускник 

либо родитель (законный представитель обучающегося) имеет право обратиться с 

письменным заявлением на имя директора ЦДТ «Азино». На основании заявления, 

подписанного директором учреждения и соответствующего приказа, выдается дубли-

кат документа, о чем делается соответствующая отметка в регистрационном журнале 

учета и записи выданных документов. 
 

III. Заключительные положения 
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3.1. Настоящее Положение действует до принятия иных нормативных докумен-

тов, являющихся основанием для внесения дополнений и изменений в данное Поло-

жение. 

3.2. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой ре-

дакции Положения на заседании Педагогического совета ЦДТ «Азино» и утвержда-

ются приказом директором. 

3.3. Информация о принятом в ЦДТ «Азино» Положении размещается на офи-

циальном сайте ЦДТ «Азино» в сети Интернет. 
 


